	[image: image1.wmf]

	[image: image2.jpg]



Istituto Omnicomprensivo “Montefeltro”

Via Giusti - 61028 SASSOCORVARO (PU)

Tel.  0722-76137 – Fax  0722-76261 - C.F. 82006010415

E-mail: omnicomprensivo.montefeltro@provincia.ps.it
Posta certificata: psis00100b@pec.istruzione.it
Sito web: http://www.iis-montefeltro.it
	[image: image3.png]Istituto d'Istruzione Superiore
"Montefeltro” - Sassocorvaro






Comunicazione n. 219




 Sassocorvaro,  29/01/2013






     











    A TUTTI I DOCENTI
         - SC. SECONDARIA I GRADO

                                                     AL DSGA

                                                                            AL PERSONALE ATA
Oggetto: PROMEMORIA DEI PRINCIPALI ADEMPIMENTI I QUADRIMESTRE

1. ADEMPIMENTI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI

I Docenti sono pregati di prendere visione e nota del calendario degli scrutini, che viene allegato alla presente circolare, e di comunicare eventuali legittimi impedimenti in tempo utile. 
· I Docenti, entro il giorno precedente lo scrutinio, dovranno inserire on-line (tramite la propria password  di accesso al programma SCUOLANET), le proposte di voto e le ore di assenza relative alle loro classi. 

· I Coordinatori di Classe dovranno

nei giorni precedenti lo scrutinio, consegnare,   in segreteria didattica i certificati di malattia o di assenza per motivi sportivi ecc. al fine di compilare la   tabella Excel per le assenze predisposta per il calcolo automatico delle assenze e  per la relativa percentuale;

entro il giorno precedente lo scrutinio:

a. controllare la compilazione on-line del tabellone da parte di tutti i docenti;

b. ritirare in Segreteria didattica la tabella delle assenze e provvedere al controllo dell’esattezza  della stessa con la segreteria tramite controllo crociato con i dati a loro disposizione; 

c. predisporre le griglie relative alla valutazione del comportamento (una per ciascun alunno) con una proposta di valutazione, previa consultazione con i docenti del Consiglio di Classe;

d. verificare l’esistenza di note disciplinari nel Registro di classe e fare una sintesi per ciascun alunno sanzionato relativamente al numero e alla natura delle ammonizioni scritte (fare una copia di tale sintesi per il Dirigente);

e. predisporre le lettere informative in presenza di carenze (i modelli sono forniti dal Dirigente e sono anche disponibili sul sito) da inviare alle famiglie e che saranno compilate in sede di scrutinio;

successivamente allo svolgimento dello scrutinio: controllare i Verbali e consegnarli in Presidenza per la firma del Dirigente;

2. INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE


Le schede di valutazione e le lettere informative saranno consegnate ai genitori il 
19 febbraio  2013  dalle ore 16.30 alle ore 18.30, a cura del Coordinatore di Classe
    
  Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Anna Maria Marinai

uff.dis.sp
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I Consigli di Classe della Scuola Secondaria di I Grado  sono convocati, presso la sede principale dell’Istituto, per espletare le operazioni di scrutinio del I  Quadrimestre  secondo il seguente calendario:


giovedì    07  febbraio 2013

Classe 2^ A    ore 14.30 - 16.00







Classe 2^ B
   ore 16.00 - 17.30









Classe 3^ A    ore 17.30 - 19.00


venerdì    08 febbraio 2013

Classe 3^ B    ore 15.00 - 16.30







Classe 1^ B
   ore 16.30 - 18.00








Classe 1^ A    ore 18.00 - 19.30








IL DIRIGENTE SCOLASTICO 









(Dott.ssa Anna Maria Marinai)

uff.did.sp

